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	DOCUMENTACIÓN A APORTAR PARA LA SOLICITUD DE ABONO (CUENTA JUSTIFICATIVA) DEL PROGRAMA

	DE NUEVAS TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES PARA PYMES (TIC-PYME)  CONVOCATORIA 2013

	

	 FORMCHECKBOX 
1. INSTANCIA DE SOLICITUD (Escrito dirigido al Presidente de la Agencia de Desarrollo Económico de La Rioja, solicitando el abono de la subvención concedida y la declaración de cumplimiento de condiciones generales del expediente).

	

	DOCUMENTACIÓN FISCAL Y DE SEGURIDAD SOCIAL

	 FORMCHECKBOX 
2. Último recibo del IMPUESTO SOBRE ACTIVIDADES ECONÓMICAS (IAE), para todas aquellas empresas sujetas al pago del mismo.

	 FORMCHECKBOX 
3. Última declaración del IMPUESTO SOBRE SOCIEDADES, o del IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS PERSONAS FÍSICAS (IRPF) en el caso de empresas individuales o sociedades civiles. (Salvo que ya esté aportado en otro expediente)

	 FORMCHECKBOX 
4. Recibo de autónomos y/o TC1 y TC2 del mes anterior a la fecha de la solicitud de abono correspondientes a todos los centros de trabajo.

	

	DOCUMENTACIÓN RELATIVA A LA ACTUACIÓN SUBVENCIONABLE

	 FORMCHECKBOX 
5. Relación de facturas según modelo. 

	 FORMCHECKBOX 
6. Facturas y justificantes de pago a través de entidad bancaria (original y fotocopia).

Las facturas y pagos deberán estar ordenados y numerados correlativamente (1, 2, 3,…).

En el caso de haber realizado inversiones por leasing, se deberá presentar:

- Declaraciones juradas según modelo

- Contrato leasing

- Factura emitida por la empresa suministradora del bien objeto del leasing, así como justificantes de pago hasta la fecha de solicitud de abono.

	 FORMCHECKBOX 
6. Memoria de resultados según modelo del Anexo I

	 FORMCHECKBOX 
7. Tres ofertas de diferentes proveedores en el caso de que el gasto subvencionable supere los 18.000,00 euros en prestación de servicios o suministro de bienes de equipo 
Las tres ofertas deberán estar ordenadas y numeradas con el mismo número de orden de la factura definitiva a la que se refieran (1a, 1b, 1c / 2a, 2b, 2c / …).

Si la oferta elegida no es la propuesta más económica de las tres presentadas, memoria explicativa que justifique esta elección.

	 FORMCHECKBOX 
8. Documentación soporte (según se detalla en anexo I)

	 FORMCHECKBOX 
9. En el caso de que en la Solicitud de Ayudas la empresa indicase poseer algún certificado en materia de Seguridad Laboral, Responsabilidad Social Corporativa o Empresa Familiarmente Responsable. La empresa deberá acreditar documentalmente la certificación indicada en dicho impreso de Solicitud de Ayudas.

	

	OTRA DOCUMENTACIÓN

	 FORMCHECKBOX 
10. DECLARACIÓN JURADA CONJUNTA, según Anexo 2.

	

	NOTA: LA FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y EL SELLO DE LA EMPRESA (EN TODAS LAS HOJAS DONDE SE SOLICITA) ES REQUISITO IMPRESCINDIBLE PARA LA VALIDEZ DE LA DOCUMENTACIÓN.

	SERÁ NECESARIO ACOMPAÑAR LOS DOCUMENTOS ORIGINALES EN EL MOMENTO DE LA SOLICITUD PARA LA AUTENTICACIÓN DE LAS COPIAS.

	LA DOCUMENTACIÓN APORTADA DEBERÁ FIGURAR EN TAMAÑO DIN A4 Y SIN GRAPAR.


NOTA INFORMATIVA JUSTIFICANTES DE PAGO
En la convocatoria 2013 sólo será subvencionable el gasto efectivamente pagado antes de la finalización del plazo de justificación de la actuación subvencionable. 
Cuando se utilicen medios de pago diferido (cheque, pagaré, letra de cambio aceptada,...) sólo se subvencionarán aquellos importes efectivamente cargados en cuenta a través de entidad financiera con anterioridad a la finalización del plazo de justificación de la actuación subvencionable.
	INSTANCIA DE SOLICITUD DE ABONO (TIC)

	PROGRAMA DE NUEVAS TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES PARA PYMES (PROGRAMA TIC-PYME)

	D.:      
	D.N.I./C.I.F.:      

	Dirección:      
	C.P.:      

	Población:      
	Provincia:      

	Teléfono:      
	Correo Electrónico:      

	
	

	 FORMCHECKBOX 
 En nombre propio                
	 FORMCHECKBOX 
 En Representación de

	D.:      
	D.N.I./C.I.F.:      

	Dirección:      
	C.P.:      

	Población:      
	Provincia:      

	Teléfono:      
	Correo Electrónico:      

	Nº I.A.E.:      
	FECHA DE ALTA:       

	
	

	Contenido: 

	SOLICITUD DE ABONO DE LA SUBVENCIÓN CONCEDIDA CON NÚMERO DE EXPEDIENTE:

2013-P-TIC-     


	RELACIÓN DE DOCUMENTOS QUE SE PRESENTAN:

     
     
     
     

	

	DECLARO,

	 FORMCHECKBOX 
 Que la documentación que se presenta junto a esta solicitud, referida a la personalidad y a la representación se encuentra actualizada.

	 FORMCHECKBOX 
 Que la documentación referida a la personalidad y a la representación se encuentra en los archivos de la Agencia y no ha sido objeto de ninguna modificación o actualización.

	AUTORIZO,

	 FORMCHECKBOX 
 A la Agencia de Desarrollo Económico de La Rioja a recabar de la Dirección General de Tributos, de la Agencia Estatal de Administración Tributaria y de la Tesorería General de la Seguridad Social, documentos acreditativos de estar al corriente de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, y en su caso para solicitar informe de vida laboral de la empresa, o en caso contrario aportación de dicha documentación.

Se solicita la información tributaria a efectos de la concesión de subvenciones por la Agencia de Desarrollo Económico de La Rioja.

	

	En      , 
	a      
	de      
	de 201

	Firma y Sello de la empresa

	Persona de contacto:      
	     

	Cargo:      
	     


SR. PRESIDENTE DE LA AGENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO DE LA RIOJA

RELACIÓN DE FACTURAS JUSTIFICATIVAS DE LA INVERSION REALIZADA

(CUENTA JUSTIFICATIVA)

	Nº DE ORDEN
	FECHA

FACTURA
	NUMERO

FACTURA
	CONCEPTO
	PROVEEDOR
	IMPORTE SIN IVA

	1
	     
	     
	     
	     
	     

	2
	     
	     
	     
	     
	     

	3
	     
	     
	     
	     
	     

	4
	     
	     
	     
	     
	     

	5
	     
	     
	     
	     
	     

	6
	     
	     
	     
	     
	     

	7
	     
	     
	     
	     
	     

	8
	     
	     
	     
	     
	     

	9
	     
	     
	     
	     
	     

	10
	     
	     
	     
	     
	     

	11
	     
	     
	     
	     
	     

	12
	     
	     
	     
	     
	     

	13
	     
	     
	     
	     
	     

	14
	     
	     
	     
	     
	     

	15
	     
	     
	     
	     
	     

	16
	     
	     
	     
	     
	     

	17
	     
	     
	     
	     
	     

	18
	     
	     
	     
	     
	     

	19
	     
	     
	     
	     
	     

	20
	     
	     
	     
	     
	     

	21
	     
	     
	     
	     
	     

	22
	     
	     
	     
	     
	     

	23
	     
	     
	     
	     
	     

	24
	     
	     
	     
	     
	     

	25
	     
	     
	     
	     
	     

	26
	     
	     
	     
	     
	     

	27
	     
	     
	     
	     
	     

	28
	     
	     
	     
	     
	     

	29
	     
	     
	     
	     
	     

	30
	     
	     
	     
	     
	     

	31
	     
	     
	     
	     
	     

	32
	     
	     
	     
	     
	     

	33
	     
	     
	     
	     
	     

	34
	     
	     
	     
	     
	     

	35
	     
	     
	     
	     
	     

	36
	     
	     
	     
	     
	     

	37
	     
	     
	     
	     
	     

	38
	     
	     
	     
	     
	     

	39
	     
	     
	     
	     
	     

	40
	     
	     
	     
	     
	     

	TOTAL DE LA HOJA SIN IVA
	     

	TOTAL DE LA INVERSIÓN SIN IVA
	     


En,                                                      a               de                           de 201
(firma y sello de la empresa)

ANEXO I
MEMORIA DE RESULTADOS
La empresa deberá completar el siguiente documento en el que se describan las características del proyecto desarrollado y los resultados conseguidos.

- Proyecto desarrollado:

     
     
     
- Resultados conseguidos:
     
     
     
ANEXO I

DOCUMENTACIÓN SOPORTE
La empresa, en función de las características del proyecto desarrollado, deberá adjuntar la siguiente documentación soporte:
Páginas web corporativas, intranet/extranet, tiendas online:

- Dirección de la página web

- Impresión de las páginas principales de la web. Además, en las tiendas online impresión de las principales páginas del proceso de compra online incluida la pasarela de pagos. 
- En las areas de acceso restringido o privado (intranet/extranet) y las tiendas online: facilitar un usuario y contraseña demo para verificar esa área de la web
- Faciltar el email del desarrollador web y del responsable del proyecto web en la empresa solicitante de la ayuda (para comunicar los resultados de la auditoría accesibilidad web)

Promoción online:
- Memoria de las acciones desarrolladas e informe de posicionamiento web
- Impresión de las principales acciones realizadas
- Si la empresa ha realizado una campaña de google adwords a través de su agencia de publicidad, debe aportar la facturas que google ha enviado a su agencia de publicidad en referencia a su campaña de google adwords
Software: Sistemas integrados de gestión (ERP), aplicaciones de gestión logística, diseño, producción, CRM, gestión documental, business intelligence, sistemas de gestión del conocimiento:

- Impresión de las principales aplicaciones del software que se ha implantado en la empresa.
Equipamiento informático (ordenadores, portátiles, servidores, periféricos, equipos multifunción, scanner, PDA, lectores de código de barras, etc.):
- Fotografía del equipamiento informático 

Seguridad de la información:
- Memoria realizada por el consultor externo en la que se resuma el trabajo realizado: deficiencias detectadas, acciones correctoras llevadas a cabo y resultados.
Ley Orgánica de Protección de Datos (LOPD):
- Inscripciones de los ficheros de datos en el Registro General de Protección de Datos de la Agencia Española de Protección de Datos

DECLARACIÓN JURADA-LEASING (EMPRESA)
Don/Doña            
    
con D.N.I. nº        
en nombre y respresentación de la Sociedad/Entidad      
con C.I.F.       
DECLARA BAJO JURAMENTO,

Que la empresa manifiesta el compromiso de ejercitar la opción de compra prevista en el contrato de arrendamiento financiero nº      
realizado con la empresa      
Asimismo nos comprometemos, en caso de no ejecutar la mencionada opción de compra, a reintegrar las subvenciones concedidas por este motivo.

Y para que así conste, se firma la presente Declaración Jurada

En                            ,  a                         de                        de 201
(Firma del representante legal y sello de la empresa)

DECLARACIÓN JURADA-LEASING (BANCO)

Don/Doña            
    
con D.N.I. nº        
en nombre y respresentación de la Sociedad/Entidad      
con C.I.F.       
DECLARA BAJO JURAMENTO,

Que la empresa       
tiene formalizado con esta Entidad el contrato de leasing nº            actualmente en vigor.

Asimismo,  se compromete a comunicar a la Agencia de Desarrollo Económico de La Rioja la cancelación anticipada por cualquier causa del contrato de arrendamiento financiero citado.

Y para que así conste, se firma la presente Declaración Jurada

En                            ,  a                         de                        de 201
(Firma del representante legal y sello de la empresa)

	ANEXO 2

	DECLARACIÓN JURADA

	Don/Doña      
	con D.N.I. nº       

	en nombre y representación de la Sociedad/Entidad       

	con C.I.F.      

	

	DECLARA BAJO JURAMENTO,

	Tamaño de la empresa:

	 FORMCHECKBOX 
 Que la empresa tiene la consideración de Pyme (Pequeña y Mediana empresa) de acuerdo con la definición de Pyme que figura en el Anexo I del Reglamento (CE) nº 800/2008.

	 FORMCHECKBOX 
 Que la empresa no cumple estos requisitos y tiene la consideración de gran empresa.

	

	Reestructuración:

	 FORMCHECKBOX 
 Que la empresa NO se encuentra en período de reestructuración, conforme a lo dispuesto en las Directrices comunitarias sobre ayudas estatales de salvamento y de reestructuración de empresas en crisis, publicadas en el Diario Oficial de la Unión Europea de 1 de octubre de 2004, Serie C 244/2.

	

	Ayudas solicitadas y/o recibidas:

	 FORMCHECKBOX 
 Que NO ha solicitado u obtenido ningún tipo de ayuda de las Administraciones Públicas españolas y comunitarias, en relación con el Proyecto objeto de esta solicitud.

	 FORMCHECKBOX 
 Que ha solicitado u obtenido, las siguientes ayudas de las Administraciones Públicas españolas o comunitarias a lo largo del tiempo de duración del proyecto relacionado con esta solicitud y que afecte a las mismas facturas/gastos:

	ENTIDAD PÚBLICA
	TIPO DE AYUDA Y PROGRAMA
	Fecha de solicitud
	Fecha de aprobación
	Importe recibido

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 Que ha solicitado u obtenido, las siguientes ayudas de las Administraciones Públicas españolas o comunitarias en los últimos tres ejercicios fiscales:

	RELLENE ESTE CUADRO PARA AYUDAS SUJETAS A MÍNIMIS

	ENTIDAD PÚBLICA
	TIPO DE AYUDA Y PROGRAMA
	Fecha de solicitud
	Fecha de aprobación
	Importe recibido

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	Obligaciones tributarias:

	 FORMCHECKBOX 
 Que está exento del pago del IMPUESTO SOBRE ACTIVIDADES ECONÓMICAS.

	Otras declaraciones juradas:

	 FORMCHECKBOX 
 Que las actuaciones objeto de subvención no han sido suministradas por entidades o empresas especializadas que tengan vinculación directa o indirectamente con la empresa solicitante.

	Y SE COMPROMETE A

	Que conoce que en cumplimiento de lo establecido en la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre de Protección de Datos de Carácter Personal,  los datos personales que nos facilite en este documento, así como los que se recaben en el marco de la relación mantenida con la Agencia de Desarrollo Económico de La Rioja, quedarán recogidos en un fichero propiedad de la misma domiciliada en C/ Muro de la Mata 13-14, 26071 Logroño - La Rioja. La recogida y tratamiento automatizado de estos datos tiene como finalidad la gestión de la ayuda solicitada, la valoración de satisfacción de nuestros servicios, así como el envío de información sobre servicios y demás eventos organizados por ADER, a través correo postal, email, sms o cualquier otro procedimiento electrónico. Asimismo Vd. autoriza y consiente la cesión de sus datos a las entidades que colaboren en la gestión de la ayuda solicitada. Si en el plazo de 30 días, Vd. no nos comunica por escrito lo contrario, entenderemos prestado su consentimiento a los tratamientos descritos. Puede ejercitar sus derechos en la dirección postal indicada.

	Que conoce que el proyecto cuenta con cofinanciación del Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) en un 50%.
Que ha efectuado cuantas medidas de información y publicidad establecidas en la normativa europea respecto a las actividades cofinanciadas por el FEDER.
Que conservará los documentos justificativos de la realización del proyecto y los relacionados con los gastos y pagos durante un plazo de 15 años o durante un plazo mayor en tanto puedan ser objeto de comprobación y control.


	Que notificará por escrito cualquier modificación sobre la financiación pública recibida o solicitada en el plazo de 15 días, después de recibir las correspondientes notificaciones escritas. Asimismo, en relación con el Proyecto objeto de esta solicitud, se compromete a notificarlo a todas las Entidades Públicas a las que haya solicitado algún tipo de ayuda.

	

	En                                                       , a          de        de 201


	(Firma del representante legal y sello de la empresa)


	Muro de la Mata, 13/14

26071 Logroño

La Rioja - España

Tfno.: 941 291 500

Fax: 941 291 544

www.ader.es
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