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	DOCUMENTACIÓN A APORTAR PARA LA SOLICITUD DE ABONO (CUENTA JUSTIFICATIVA) 

AYUDAS PARA LA PUESTA EN MARCHA Y FUNCIONAMIENTO DE EMPRESAS JOVENES E INNOVADORAS (EJ)

	

	 FORMCHECKBOX 
1. INSTANCIA DE SOLICITUD (Escrito dirigido a la Agencia de Desarrollo Económico de La Rioja, solicitando el abono de la subvención concedida y la declaración de cumplimiento de condiciones generales del expediente).

	

	DOCUMENTACIÓN FISCAL Y DE SEGURIDAD SOCIAL

	

	 FORMCHECKBOX 
2. Última declaración del IMPUESTO SOBRE SOCIEDADES, o del IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS PERSONAS FÍSICAS en el caso de empresas individuales.



	 FORMCHECKBOX 
3. Último recibo de pago del IMPUESTO DE ACTIVIDADES ECONÓMICAS en caso de empresas no exentas del pago del mismo.

	

	DOCUMENTACIÓN RELATIVA A LA ACTUACIÓN SUBVENCIONABLE



	 FORMCHECKBOX 
4. Cuenta Justificativa, según modelo. (Plantilla Excel, archivo Cuenta justificativa.xls)


El archivo Cuenta justificativa.xls consta de varias hojas (pestañas), se deberán cumplimentar las hojas correspondientes a los capítulos aprobados según la Resolución de concesión. La última hoja recoge el total de las inversiones justificadas.


	 FORMCHECKBOX 
5. Facturas y justificantes de pago, a través de entidad bancaria (ORIGINAL Y FOTOCOPIA).

Las facturas deberán estar ordenadas y numeradas correlativamente (1, 2, 3,…), según el modelo de “Cuenta justificativa                     .xls”.

	 FORMCHECKBOX 
6. En el caso de que el gasto subvencionable supere los 18.000€, en el supuesto de suministro de bienes (incluidos Materiales) o prestación de servicios:

· Tres ofertas de diferentes proveedores, o Memoria justificativa de la imposibilidad de presentar tres ofertas de diferentes proveedores, conforme a lo previsto en la Ley. (Art 31.3).

· En el caso de que no se elija la oferta económicamente más ventajosa, deberá justificarse expresamente en una memoria explicativa. 

· Las tres ofertas, o en su caso la memoria justificativa, deberán estar ordenadas y numeradas correlativamente con respecto a la factura definitiva a la que se refieran (1a, 1b, 1c / 2a, 2b, 2c / …).
 FORMCHECKBOX 
7. En el caso de existir subvención por costes de personal, se deberá aportar:

· Relación de Costes de Personal según modelo. (Plantilla Excel, archivo Cuenta justificativa.xls, hojas de PERSONAL).
· Detalle de las cuotas patronales mensual y anual (cuota S. SOCIAL a cargo de la empresa, reflejado en nóminas contables) de todo el personal del cual se imputan costes, en los años en los cuales se subvencionan dichos costes.

· Fotocopia del resumen I.R.P.F (Modelo 190 completo o, en su defecto, 1ª hoja (carátula) y los certificados de retención del personal del cual se imputan costes), correspondiente a los años en los que se ha realizado el proyecto objeto de subvención.

· Informe detallado de los costes de personal, desglosando mensualmente las funciones y trabajos realizados por cada persona, así como el número de horas trabajadas en dicho proyecto.

 FORMCHECKBOX 
8. En el caso de existir subvención por contratación, se deberá aportar:

· Copia del título universitario, y en su caso, título de doctor del investigador contratado.
· Relación de Costes de Contratación según modelo. (Plantilla Excel, archivo Cuenta justificativa.xls, hoja CONTRATACIÓN).
· Contrato laboral, debidamente registrado en el INEM o telemáticamente.

· Documento de alta en la Seguridad Social (TA2)

· Nóminas de la persona contratada correspondientes a los meses subvencionables.

· Extractos bancarios de pago de dichas nóminas, correspondientes a los meses subvencionables.
· Detalle de las cuotas patronales mensual y anual (cuota S. SOCIAL a cargo de la empresa, reflejado en nóminas contables) de la persona contratada, del período subvencionable.

· Fotocopia del resumen I.R.P.F (Modelo 190 completo o, en su defecto, 1ª hoja (carátula) y los certificados de retención de la persona contratada) correspondientes a los años subvencionables.
· Declaración responsable, firmada por el representante legal de la empresa, donde se certifique que la persona contratada no ha mantenido relación laboral contractual con la empresa ni con empresas asociadas o vinculadas a la solicitante en los seis meses anteriores a la contratación, ni presenta relación de consanguinidad ni afinidad hasta el segundo grado.
· Informe detallado de las funciones y trabajos realizados por la persona contratada.
 FORMCHECKBOX 
9. En caso de existir subvención por Activos vinculados a proyecto de I+D, se deberá aportar:

· Memoria descriptiva de los activos objeto de subvención, detallando de forma general su funcionamiento y vinculación al proyecto.

· Declaración de conformidad (marcado CE) de los activos objeto de subvención.
· Lay-out de planta, identificando los activos objeto de subvención.

 FORMCHECKBOX 
10. En caso de existir subvención por amortización de equipos, incluido dentro del capítulo Equipamiento I+D, se deberá aportar:

· Facturas de adquisición del equipamiento del cual se imputa la amortización.

· Justificantes de pago de dichas facturas.

· Relación de costes de Equipamiento I+D (Amortizaciones), según modelo (Plantilla Excel, archivo Cuenta justificativa.xls, hoja EQUIP. I+D  (AMORT.) )
 FORMCHECKBOX 
10. Memoria Técnica de la inversión realizada con el desarrollo de los siguientes puntos como mínimo:

· Objetivos previstos inicialmente.
· Objetivos alcanzados y estado de los no alcanzados.
· Modificaciones de interés sobre lo previsto.
· Explicación de desviaciones económicas sobre la inversión prevista en aprobación.
· Justificación en concepto e importe de los  costes de materiales fungibles.
· Explicación de desviaciones temporales sobre el plan de empresa e I+d+I de actuación previsto.
· Problemática relevante surgida durante la ejecución del plan de la empresa e I+d+I y actuaciones oportunas realizadas.
· Conclusiones técnicas.
· Estado de ejecución del proyecto.

· Acreditación del cumplimiento de las condiciones detalladas en Resolución de Aprobación.
         ANEXOS:
· Tablas de ensayos, gráficos, planos, etc. de los resultados finales, si procede.
 FORMCHECKBOX 
11. Se deberá aportar informe de comprobación de inversiones con constatación de diversos hechos contables, realizado por auditor censor de cuentas, en los siguientes casos:

· Justificaciones con 50 o más facturas.

· o
· subvenciones concedidas iguales o superiores a 100.000,00€


	

	OTRA DOCUMENTACIÓN

	 FORMCHECKBOX 
12. DECLARACIÓN JURADA CONJUNTA, según Anexo 2.

	 FORMCHECKBOX 
13. En caso de haber recibido subvención por parte de otras Administraciones por las mismas inversiones deberá aportar documentación que justifique la subvención percibida.

	

	NOTAS: 
LA FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y EL SELLO DE LA EMPRESA (EN TODAS LAS HOJAS DONDE SE SOLICITA)
 ES REQUISITO IMPRESCINDIBLE PARA LA VALIDEZ DE LA DOCUMENTACIÓN.



	SERÁ NECESARIO ACOMPAÑAR LOS DOCUMENTOS ORIGINALES EN EL MOMENTO DE LA SOLICITUD PARA LA AUTENTICACIÓN
DE LAS COPIAS.



	LA DOCUMENTACIÓN APORTADA DEBERÁ FIGURAR EN TAMAÑO DIN A4 Y SIN GRAPAR.


	INSTANCIA DE SOLICITUD DE ABONO (EJ)

	PROGRAMA DE AYUDAS PARA LA PUESTA EN MARCHA Y FUNCIONAMIENTO DE EMPRESAS JOVENES E INNOVADORAS (EJ)

	D.:      
	D.N.I.:      

	Dirección:      
	C.P.:      

	Población:      
	Provincia:      

	Teléfono:      
	Correo Electrónico:      

	
	

	 FORMCHECKBOX 
 En nombre propio                
	 FORMCHECKBOX 
 En Representación de

	D.:      
	D.N.I./N.I.F.:      

	Dirección:      
	C.P.:      

	Población:      
	Provincia:      

	Teléfono:      
	Correo Electrónico:      

	
	

	Contenido: 

	SOLICITUD DE ABONO DE LA SUBVENCIÓN CONCEDIDA CON NÚMERO DE EXPEDIENTE:

     

	RELACIÓN DE DOCUMENTOS QUE SE PRESENTAN:

     
     
     

	

	DECLARO,

	 FORMCHECKBOX 
 Que la documentación que se presenta junto a esta solicitud, referida a la personalidad y a la representación se encuentra actualizada.

	 FORMCHECKBOX 
 Que la documentación referida a la personalidad y a la representación se encuentra en los archivos de la Agencia y no ha sido objeto de ninguna modificación o actualización.

	AUTORIZO,

	 FORMCHECKBOX 
 A la Agencia de Desarrollo Económico de La Rioja a recabar de la Dirección General de Tributos, de la Agencia Estatal de Administración Tributaria y de la Tesorería General de la Seguridad Social, documentos acreditativos de estar al corriente de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, y en su caso para solicitar informe de vida laboral de la empresa, o en caso contrario aportación de dicha documentación.

	Se solicita la información tributaria a efectos de la concesión de subvenciones por la Agencia de Desarrollo Económico de La Rioja.

	El abajo firmante declara, en su nombre y en el de la entidad representada, que son ciertos todos los datos consignados en la documentación que se aporta a este expediente de subvención.

	En      , a       de       de     

	Firma y Sello de la empresa

	Persona de contacto:      
	

	Cargo:      
	


	ANEXO 2

	DECLARACIÓN JURADA

	Don/Doña      
	con D.N.I. nº       

	en nombre y representación de la Sociedad/Entidad       

	con C.I.F.      

	

	DECLARA BAJO JURAMENTO,

	Tamaño de la empresa:

	 FORMCHECKBOX 
 Que la empresa tiene la consideración de Pyme (Pequeña) de acuerdo con la definición de Pyme de la Recomendación de la Comisión (CE) 3003/361/CE, de 6 de mayo (Diario Oficial de las Comunidades Europeas serie L 124, de 20 de mayo de 2003).2

	 FORMCHECKBOX 
 Que la empresa no cumple estos requisitos y no tiene la consideración de Pyme pequeña empresa.

	

	Reestructuración:

	 FORMCHECKBOX 
 Que la empresa no se encuentra en período de reestructuración, conforme a lo dispuesto en las Directrices comunitarias sobre ayudas estatales de salvamento y de reestructuración de empresas en crisis, publicadas en el Diario Oficial de la Unión Europea de 1 de octubre de 2004, Serie C 244/2.

	

	Ayudas solicitadas y/o recibidas:

	 FORMCHECKBOX 
 Que no ha solicitado u obtenido ningún tipo de ayuda de las Administraciones Públicas españolas y comunitarias, en relación con el Proyecto objeto de esta solicitud.

	 FORMCHECKBOX 
 Que ha solicitado u obtenido, las siguientes ayudas de las Administraciones Públicas españolas o comunitarias a lo largo del tiempo de duración del proyecto relacionado con esta solicitud y que afecte a las mismas facturas/gastos:

	

	ENTIDAD PÚBLICA
	TIPO DE AYUDA Y PROGRAMA
	Fecha de solicitud
	Fecha de aprobación
	Importe recibido

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 Que ha solicitado u obtenido, las siguientes ayudas de las Administraciones Públicas españolas o comunitarias en los últimos tres ejercicios fiscales:

	RELLENE ESTE CUADRO PARA AYUDAS SUJETAS A MÍNIMIS

	

	ENTIDAD PÚBLICA
	TIPO DE AYUDA Y PROGRAMA
	Fecha de solicitud
	Fecha de aprobación
	Importe recibido

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	

	FINANCIACIÓN DE LA ACTIVIDAD SUBVENCIONADA

	 FORMCHECKBOX 
 Que ha financiado la actividad subvencionada con los siguientes medios:

	MEDIOS DE FINANCIACIÓN
	IMPORTE
	PORCENTAJE

	 FORMCHECKBOX 
 Fondos propios
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 Ayudas públicas recibidas
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 Préstamos
	     
	     

	 FORMCHECKBOX 
 Otros:      
	     
	     

	

	Obligaciones tributarias:

	 FORMCHECKBOX 
 Que está exento del pago del IMPUESTO SOBRE ACTIVIDADES ECONÓMICAS.

	OTRAS DECLARACIONES JURADAS

	 FORMCHECKBOX 
 Que conoce que en cumplimiento de lo establecido en la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre de Protección de Datos de Carácter Personal le informamos que los datos de carácter personal, que nos facilita en este documento, así como los que se recaben en el marco de la relación mantenida con la Agencia de Desarrollo Económico de La Rioja, quedarán recogidos en un fichero propiedad de la misma domiciliada en C/ Muro de la Mata 13-14, 26071 Logroño - La Rioja. La recogida y tratamiento de estos datos tiene como finalidad la gestión de la ayuda solicitada, la valoración de satisfacción de nuestros servicios, así como el envío de información sobre futuros cursos y demás eventos que pudieran resultar de su interés. Asimismo Vd. autoriza y consiente la cesión de los datos de su expediente, incluido título del proyecto, a la Administración Pública competente a efectos de difusión y estadística de las ayudas gestionadas por Ader. Puede ejercitar sus derechos, mediante comunicación escrita dirigida a la entidad en la dirección arriba indicada.

	Y SE COMPROMETE

	A notificar por escrito cualquier modificación sobre la financiación pública recibida o solicitada en el plazo de 15 días, después de recibir las correspondientes notificaciones escritas. Asimismo, en relación con el Proyecto objeto de esta solicitud, se compromete a notificarlo a todas las Entidades Públicas a las que haya solicitado algún tipo de ayuda.

	

	En      , 
	a   
	de      
	de     

	(Firma del representante legal y sello de la empresa)
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