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DOCUMENTACION A APORTAR PARA LA SOLICITUD DE ABONO (CUENTA
JUSTIFICATIVA) AL PROGRAMA DE AYUDAS PARA ACCIONES DE DINAMIZACION
COMERCIAL (ADC) EXPEDIENTES 2018, SOLICITUDES TELE MATICAS.

La presentacion de la documentacién aqui referida se debera realizar exclusivamente de
manera telemética a través de la sede electronica de ADER, accediendo con los datos de
la credencial que se obtuvo para la gestion del expediente y firmando la presentacion con firma

digital reconocida legalmente para su tramitacion.

Si la documentacién presentada no se atiene a las indicaciones aqui dispuestas y dificulta el

entendimiento u organizacién de la misma sera objeto de subsanacion.

La documentacién referida debera presentarse en formato digital, archivos con formato pdf, salvo
la relacion de facturas y la relacion de ofertas que se presentaran en formato xIs. Cada uno de los
documentos a continuacién numerados debera constituir un archivo independiente y debera ser

nombrado como se indica en la columna “Nombre del documento”.

Si alguno de los archivos generados para la justificacion supera los 40 Mb (maximo permitido por
la aplicacion), se dividira en archivos correlativos de manera que ninguno de ellos supere el
tamafio indicado (p.e. Facturas y Pagos 1, Facturas y Pagos 2, ...).

En el caso de documentos escaneados se recomienda hacerlo en blanco y negro y con una

resolucién maxima de 300 dpi (ppp).

NOTA: No es necesario que presente la documentacion exigida si ya la ha presentado y
obra en los archivos de la ADER (puede consultarla a través del servicio que ADER pone a
su disposicién "Consulta de expedientes y documenta cion" en la Sede electrénica,

solicitando usuario y contrasefia)



NOMBRE DEL DOCUMENTO

CONTENIDO

01 DECLARACION RESPONSABLE

DECLARACION RESPONSABLE CONJUNTA, segtin modelo “Declaracion Responsable”.

02 MEMORIA

Memoria de actuacion justificativa, en la que se justifique:

A) Cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesion de la subvencion
B) Indicacion de las actuaciones realizadas

C) Resultados obtenidos.

D) Documentacion acreditativa de los soportes publicitarios utilizados

03 CUENTA JUSTIFICATIVA

Relacién de facturas segin modelo “Relacién de facturas”, en formato .xls

04 FACTURAS Y PAGOS

Facturas y justificantes de pago, a través de entidad bancaria.

Las facturas deberan estar ordenadas, agrupadas por capitulos aprobados y numeradas
correlativamente (1, 2, 3,...), segun el modelo de “Relacion de facturas”.

Los pagos deberan situarse en el documento digital a continuacion de la factura que justifiquen.
En el caso de que las facturas no detallen suficientemente las actuaciones a subvencionar, se

aportara la documentacion pertinente que permita su valoracion y analisis.

05 RELACION OFERTAS

Relacion comparativa de las ofertas presentadas segin modelo “Relacion de Ofertas”, en
formato .xIs (sélo si entre las inversiones a subvencionar se da alguno de los casos previstos

en el punto 09)

NOMBRE DEL DOCUMENTO

CONTENIDO

06 OFERTAS

Tres ofertas de diferentes proveedores, sélo en el caso de que el gasto subvencionable supere:
. los 15.000€, en el supuesto de entrega de bienes o prestacion de servicios
. o Memoria justificativa de la imposibilidad de presentar tres ofertas de diferentes
proveedores, conforme a lo previsto en la Ley 38/2003. (Art. 31.3).
En el caso de no ser seleccionada la oferta econémicamente méas ventajosa, debera ademas

justificarse en una memoria las razones de eficiencia que motivaron la eleccién del proveedor.

En el caso de no presentar 3 ofertas validas, o si la eleccién no recae en la mas ventajosa
econémicamente sin adecuada justificacién, se aportard Tasacion pericial independiente,

realizada por Sociedad de Tasacion inscrita en el Registro de Sociedades de Tasacion del




Banco de Espafia o por Técnico colegiado adecuado a las actuaciones a analizar (Ingeniero,
Ingeniero técnico, Aparejador...), debiendo ser su trabajo visado por el Colegio oficial

correspondiente.

Las ofertas, memorias justificativas o tasaciones, deberan estar ordenadas y numeradas

correlativamente respecto a las facturas a las que se refieran (1a, 1b, 1c/ 2a, 2b, 2c/ ...).

Cada grupo de 3 ofertas, memoria justificativa o tasacion, se subird en un archivo
independiente haciendo referencia a la inversion que justifican (por ejemplo: OFERTAS

CARRETILLA, OFERTAS ENVASADORA, OFERTAS COMPRESOR...)

10 OTRA DOCUMENTACION

En el caso de que se subvencionen gastos de contratacion de gerencia, aportar contrato
laboral o mercantil que establezca las funciones y servicios a prestar y tiempo de dedicacion.
En el caso de contrato laboral, se aportaran las néminas, documentos de cotizacion y

acreditacion del pago.




