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DOCUMENTACION A APORTAR PARA LA SOLICITUD DE ABONO (CUENTA
JUSTIFICATIVA) AL PROGRAMA DISENO DE PRODUCTO (DTD) EXPEDIENTES 2019
SOLICITUDES TELEMATICAS

La presentacion de la documentacion aqui referida se debera realizar exclusivamente de manera
telematica a través d e la sed e electronica de A DER, accediendo con lo s datos de la credencial
(Numero Solicitud, Usuario y Contrasefia) que se obtuvo para la gestion del expediente y firmando

la presentacion con firma digital reconocida legalmente para su tramitacion.

Si la documentacion pre sentada no se atiene a las indicaciones aqui disp uestas y dificulta el

entendimiento u organizacién de la misma seré objeto de subsanacion.

La documentacion referida debera presentarse en formato digital, archivos con formato pdf, salvo;
relacion de facturas justificativas, relacion de ofertas, relacion de costes de contratacion, y relacion
costes de personal, que se presentaranenf ormato xls. Cadau no delos documentos a
continuacion numerados debera constituir un archivo independiente y debera ser nombrado como

se indica en la columna “Nombre del documento”.

Si alguno de los archivos generados para la justificacion supera los 40 Mb (maximo permitido por
la apli cacion), se dividira en archivos correlativos de ma nera que ninguno de ell os sup ere el

tamanio indicado (Por ejemplo: Facturas y Pagos 1, Facturas y Pagos 2, etc.).

En el caso de do cumentos e scaneados se re comienda hacerlo en blancoy negroyco nuna

resoluciéon maxima de 300 dpi (ppp).

NOTA: No es necesario que presente la documentacion exigida si ya la ha presentado y obra en
los archivos de la ADER (puede consultarla a través del servicio que ADER pone a su disposicion

"Consulta de expedientes y documentacion” en la Sede Electronica, solicitando usuario y contrasena).



NOMBRE DEL DOCUMENTO

CONTENIDO

01

. LA.E.

Ultimo r ecibo del IMPUE STO SOBR E ACTIVIDADES ECONOMICAS, par a
todas aquellas empresas sujetas al pago del mismo.

02.

IMPUESTO

Ultima declaracién del IMPUESTO SOBRE SOCIEDADES, o del IMPUESTO
SOBRE LA RENT A DE LAS PERSONAS FISICAS en el caso de empr esas
individuales.

03.

MEMORIA

Memoria j ustificativad e la inversion re alizada co nel desarrollo de los
siguientes puntos como minimo:

1.- Objetivos previstos inicialmente.

2.- Objetivos alcanzados.

3.- Operativa del proc eso d e disefioy usode los activos (en el casode
haberlos).

4.- Modificaciones de interés sobre lo previsto.

5.- Explicacion de desviaciones econdmicas sobre la inversion prevista.

6.- Conclusiones.

04.

DECLARACION RESPONSABLE

DECLARACION RESPONS ABLE CONJU NTA, segtin modelo “D eclaracion
Responsable”.

05.

DOCUMENTACION SOPORTE

Aportar fotografias de los disefios y fichas técnicas de los mismos.

06.

CUENTA JUSTIFICATIVA

Relacion de facturas segun modelo “Relacion de Facturas” segin modelo
Plantilla Excel.

07.

FACTURAS Y PAGOS

Facturas y justificantes de pago, a través de entidad bancaria, en los
justificantes de pago debera figurar Ordenante y Beneficiario.

Las facturas deberan estar ordenadas y numeradas correlativamente (1, 2, 3,
etc.), segun el modelo de “Relacién de facturas”.

Los pagos deberan situarse en el documento digital a continuacion de la
factura que justifiquen.

08.

RELACION OFERTAS

Relacion comparativa de las ofertas presentadas segun modelo “Relacion de
Ofertas”.

09.

OFERTAS

Tres ofertas de difer entes p roveedores, s 6lo en el casode que el gasto
subvencionable supere los 15.000,00 €, en el supuesto de entrega de bienes
o prestacion de servicios.

Enel caso deque nose elijalaoferta econdmicamente mas ve ntajosa,
debera justificarse expresamente en una memoria justificativa.

Las tres ofertas, deberan estar ordenadas y numeradas correlativamente con
respecto a la f actura definitiva a la que se refieran (1a, 1b, 1c/ 2a, 2b, 2c/
etc.)

Cada grupo de 3 ofertas, o tasacion, se s ubira en un archivo independiente
haciendo r eferencia a | a inversion q ue j ustifican, p or ejemplo: OF ERTAS
DISENADOR, OFERTAS HORMAS, OFERTAS MOLDES, etc.

10

. EXTRACTOS INMOVILIZADO

Ene Icas o de empresas merca ntiles y personas fisicasq ue lleven
contabilidad al uso, aportar Extractos del Mayor de Inmovilizado (firmados y
sellados), de todas | as inversiones en Activos Materiales Inmateriales que se
presentan en el e xpediente. Los e xtractos deberan identificar con su namero
de orden las facturas presentadas en el expediente.

1

. COSTES DE PERSONAL

En el caso de existir subvenciéon en concepto de costes de personal se debera
aportar:

- “Relacion de Costes de Personal” segiin modelo Plantilla Excel.

- Eotocopia del resumen |I.R.P.F (Modelo 1 90 completo o, en su defecto, 12
hoja (caratula) y los certificados de retencion del personal del cual se imputan
costes), correspon diente a lo s afios en los que se h a realizado el pro yecto
objeto de subvencion.

- Detalle de las cuotas patronales mensual y anual (cuota S. SOCIAL a cargo
de la empresa, reflejado en nédminas contables) de todo el personal del cual




12. COSTES DE CONTRATACION

se imputan costes, en los afios en los cuales se subvencionan dichos costes.

- Informe detallado de los costes de personal, desglosando mensualmente las
funciones y trabajos realizados por cada persona, asi c omo el numero de
horas trabajadas en dicho proyecto. (Partes de trabajo)

- Relacién nominal de tr abajadores (T C2), de tod os los meses en los que se
imputan costes de personal.

En el caso de que el expediente sea cofinanciado con fondos Feder, ademas,
se debera aportar:

- Néminas de todos los meses de to das las personal de las que se imputan
costes de p ersonal, asi como los justificantes b ancariosd e pag o
correspondientes.

- Recibos d e liquidacion de cotizaciones (T C1) de tod os los meses de toda s
las p ersonal del as q ue s eimp utan c ostes de personal,asic omolo s
justificantes bancarios de pago correspondientes.

- Modelo 11 1 (Retenciones e ingr esos a ¢ uentas) de todos los afi os en los
que se imputan costes d e p ersonal, asi co mo los j ustificantes b ancarios de
pago correspondientes.

- Titulacion del personal asignado al proyecto de disefio.

- Informe deta llado de | as funci ones y trabajos real izados porla p ersona
asignada al proyecto de disefio.

En el c aso de e xistir subvencién en concepto de costes de contratacion se
debera aportar:

- “Relacion de Costes de Contratacion” segun modelo Plantilla Excel.
- Copia del titulo académico de la persona contratada.
- Copia de contrato laboral debidamente registrado en el INEM.

- Informe de vi da laboral de t odos los cédigos de cu enta de cotizacion de | a
empresa emiti do por la Se guridad Soc ial durante el periodo compr endido
entre los 6 meses anteriores a la fecha de contratacion y hasta la fecha de la
solicitud del abono.

- Certificad of/s de rete nciones (Mo d. 190)d ela persona contra tada
correspondiente/s a afio/s subvencionable/s.

- Néminas vy justificantes bancarios de pago correspondientes, de los me ses
que se justifican costes de contratacion.

- Informe deta llado de | as funci ones y trabajos real izados porlap ersona
contratada.

- Declaracion responsable, firmada por el representante legal de la empresa,
donde s e cert ifique q ue | a persona contratada no ha manten ido relacion
laboral contractual con la empresa ni con empresas asociadas o vinculadas a
la sol icitante en los s eis m eses a nteriores a la co ntratacion, ni pr esenta
relacion de consanguinidad hasta el cuarto grado ni afinidad hasta segundo
grado.

13. INFORME AUDITOR

Encasod eexistrmasd e 50facturas sedeb eraa portarinform ed e
comprobacion de inversiones con constatacion de diversos hechos contables,
realizado por aud itor-censor jurado de cuentas, segun anexo proporcionado
por la Ag encia de Desarrollo Econdémico de La Rioja, anexo “Modelo Informe
Auditor”.

14. FEDER

Sdélo enelcasode que el expediente este cofin anciado por e | Progr ama
Operativo FEDER (ver Resolucién de Concesion de la ayuda), sera necesario




que la empresa lleve un sistema de contabilidad se parado o bien un cédigo
contable (por ejemplo: numero del expediente) adecuado para todas aquellas
transacciones relativas al pro yecto. A su vez, es necesari o que | a empresa
publicite | a fin anciacién F EDER seg Uun | o e xpuesto e nla R esolucion de
Concesion.

15. OTRA DOCUMENTACION

Documentacion sol icitada ¢ omo co ndicion especifica e nlar esolucion de
concesion u otra documentacion necesaria para la justificacion y no reflejada
en los puntos anteriores.




