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DOCUMENTACION A APORTAR PARA LA SOLICITUD DE ABONO (CUENTA
JUSTIFICATIVA) AL PROGRAMA MINUS DE PROMOCION DEL A HORRO Y LA EFICIENCIA
ENERGETICA — “ECONOMIA CIRCULAR Y TRANSICION ENERGE TICA” (TE1) SOLICITUDES
TELEMATICAS

La presentacion de la documentacién aqui referida se debera realizar exclusivamente de manera
telematica a través de la sede electronica de ADER, accediendo con los datos de la credencial
(Numero Solicitud, Usuario y Contrasefia) que se obtuvo para la gestion del expediente y firmando

la presentacion con firma digital reconocida legalmente para su tramitacion.

Si la documentacion presentada no se atiene a las indicaciones aqui dispuestas y dificulta el

entendimiento u organizacion de la misma sera objeto de subsanacion.

La documentacion referida debera presentarse en formato digital, archivos con formato pdf, salvo;
“relacion de facturas justificativas” y “relacion de ofertas”, que se presentaran en formato xIs. Cada
uno de los documentos a continuacién numerados debera constituir un archivo independiente y

debera ser nombrado como se indica en la columna “Nombre del documento”.

Si alguno de los archivos generados para la justificacion supera los 40 Mb (maximo permitido por
la aplicacion), se dividira en archivos correlativos de manera que ninguno de ellos supere el

tamafio indicado (Por ejemplo: Facturas y Pagos 1, Facturas y Pagos 2, etc.).

En el caso de documentos escaneados se recomienda hacerlo en blanco y negro y con una

resolucion maxima de 300 dpi (ppp).
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NOMBRE DEL DOCUMENTO

CONTENIDO

01. LA.E. Ultimo recibo del IMPUESTO SOBRE ACTIVIDADES ECONOMICAS, para
todas aquellas empresas sujetas al pago del mismo.

02. IMPUESTO Ultima declaracion del IMPUESTO SOBRE SOCIEDADES, o del IMPUESTO
SOBRE LA RENTA DE LAS PERSONAS FiSICAS en el caso de empresas
individuales.

03. MEMORIA Actuacion 1 - Auditoria Energética : Memoria escueta y concisa indicando
actividad realizada, resultados obtenidos y posibles desviaciones (ej. cambio
de proveedor).
Actuacion 2-Inversiones:  Memoria justificativa de la inversién realizada
adaptada a la forma de estudio o informe técnico, describiendo tanto
econdmica como técnicamente como minimo:
1.- Objetivos previstos inicialmente y objetivos alcanzados.
2.- Actividades e inversiones realizadas.
3.- Desviaciones sobre lo previsto.
4.- Andlisis detallados de los resultados en mejora energética obtenidos
gracias al proyecto, tomando en consideracion los objetivos inicialmente
previstos en la solicitud de la ayuda.
5.- Reportaje fotografico sobre la inversion inicial sobre la que se actia, asi
como de las inversiones finalmente realizadas/modificadas, en proyectos de
mejora energética en una instalacién/equipo existente.
6.- Conclusiones.

04. DECLARACION RESPONSABLE |DECLARACION RESPONSABLE CONJUNTA, segln modelo “Declaracién

Responsable”.

05. CONCURRENCIAS En el caso de haber recibido subvencion por parte de otras Administraciones
por el mismo proyecto debera aportar documentacion que justifiqgue la
subvencioén percibida.

06. CUENTA JUSTIFICATIVA Relacion de facturas segin modelo “Relacion de Facturas” segiin modelo

Plantilla Excel.

07. FACTURAS Y PAGOS Facturas y justificantes de pago, a través de entidad bancaria, en los
justificantes de pago debera figurar Ordenante y Beneficiario.
Las facturas deberan estar ordenadas y numeradas correlativamente (1, 2, 3,
etc.), segun el modelo de “Relacion de facturas”.
Los pagos deberan situarse en el documento digital a continuacion de la
factura que justifiquen.

08. OTRA DOCUMENTACION Documentacion solicitada como condicion especifica en la resolucién de

concesion u otra documentacién necesaria para la justificacion y no reflejada
en los puntos anteriores (facturas de consumo energético, certificado de la
instalacion suscrita ante organismo competente, etc).

09.

RELACION OFERTAS

Solo aplica a abono Actuacién 2.

Relacion comparativa de las ofertas presentadas segun modelo “Relaciéon de
Ofertas”.

10.

OFERTAS

Solo aplica a abono Actuacion 2 .

Tres ofertas de diferentes proveedores, s6lo en el caso de que el gasto
subvencionable sea igual o supere los 15.000,00 € en el supuesto de entrega
de bienes o prestacion de servicios 0 40.000 € en el caso de obras.

En el caso de que no se elija la oferta econdmicamente mas ventajosa,
debera justificarse expresamente en una memoria justificativa.

Las tres ofertas, deberan estar ordenadas y numeradas correlativamente con
respecto a la factura definitiva a la que se refieran (1a, 1b, 1c / 2a, 2b, 2¢ /
etc.)

Cada grupo de 3 ofertas, o tasacion, se subird en un archivo independiente
haciendo referencia a la inversion que justifican, por ejemplo: OFERTAS
PROYECTO TECNICO, OFERTAS CALDERA, etc.
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11. EXTRACTOS INMOVILIZADO

Solo aplica a abono Actuacion 2 .

En el caso de empresas mercantiles y personas fisicas que lleven
contabilidad al uso, aportar Extractos del Mayor de Inmovilizado (firmados y
sellados), de todas las inversiones en Activos Materiales Inmateriales que se
presentan en el expediente. Los extractos deberan identificar con su nimero
de orden las facturas presentadas en el expediente.

12. FEDER - REACT EU

Solo aplica a abono Actuacion 2.

En el caso de que el expediente este cofinanciado por el Programa Operativo
FEDER-REACT EU (ver Resolucion de Concesion de la ayuda), sera
necesario que la empresa lleve un sistema de contabilidad separado o bien un
cadigo contable (por ejemplo: nimero del expediente) adecuado para todas
aquellas transacciones relativas al proyecto. A su vez, es necesario que la
empresa publicite la financiacion FEDER segUn lo expuesto en la Resolucion
de Concesion.

13. PROYECTOS Y
CERTIFICACIONES DE OBRA.

Solo aplica a abono Actuacion 2 .

Proyectos Técnicos, visados por Colegio Oficial cuan do éste sea exigible, y
sus certificados finales en aquellas inversiones correspondientes a Obra Civil
e Instalaciones que por sus caracteristicas lo requieran (sélo en el caso de
gue no hayan sido aportados en la fase de aprobacion). El presupuesto de los
Proyectos Técnicos o en su caso de los certificados finales, se ajustara a los
importes justificados ante la Administracion, sirviendo de base para el célculo
de los importes a aceptar.

Certificaciones del proveedor acreditativas de la obra realizada, en ejecucion
de obras.

14. DERECHOS SOBRE EL LOCAL

Solo aplica a abono Actuacion 2 .

En el caso de que existan inversiones subvencionables en obra civil, aportar
Titulo de propiedad, Contrato de alquiler o traspaso, u otros titulos
acreditativos de los derechos sobre el local en el que la empresa desarrolla su
actividad.

15. INFORME AUDITOR

Solo aplica a abono Actuacion 2 .

En caso de existir mas de 50 facturas se debera aportar informe de
comprobacién de inversiones con constatacion de diversos hechos contables,
realizado por auditor-censor jurado de cuentas, segin anexo proporcionado
por la Agencia de Desarrollo Econémico de La Rioja, anexo “Modelo Informe
Auditor”.




